		
Urząd Miejski w Książu Wlkp. 		O.0143…..2025
Urząd Stanu Cywilnego 

ZMIANA IMIENIA LUB NAZWISKA 

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek – druk dostępny w Urzędzie Miejskim w Książu Wlkp. pokój numer  8 oraz 
na stronie internetowej Gminy www.ksiaz-wlkp.pl w zakładce Wirtualny urzędnik – USC.
1. Inne dokumenty uzasadniające zmianę nazwiska.
1. Dokument stwierdzający tożsamość (do wglądu). 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Urząd Miejski w Książu Wlkp., Urząd Stanu Cywilnego 
Kierownik USC
Pokój numer 8
tel. 61 2822001 wew.12 lub 61 2822043, e-mail: zdzislawa.wilak@ksiaz-wlkp.pl
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni.
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Wydawana jest decyzja administracyjna.
OPŁATY
Pobiera się opłatę skarbową w wysokości 37,00 złotych za wydanie decyzji.
Opłatę należy uiścić na rachunek Urzędu Miejskiego w Książu Wlkp. ul. Stacha Wichury 11a
nr 43 9084 1026 0300 0101 2000 0001. 
Dowód uiszczenia opłaty należy dołączyć do składanych dokumentów.
Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej i wydanie zaświadczenia w sprawach o zmianę imienia (imion) lub nazwiska osób, którym bezprawnie je zmieniono, a także zstępnych i małżonków tych osób.
TRYB ODWOŁAWCZY                                                                                                                           Decyzja w sprawie zmiany  imienia i nazwiska może być zaskarżona do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Poznaniu za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego                   w Książu Wlkp. w terminie 30 dni od daty doręczenia decyzji.
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 17 października 2008r. o zmianie imienia i nazwiska  (Dz.U. z 2021 r. poz. 1988 ).
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.  Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 
z 2024r. poz. 572).
1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2023r. poz. 2111                ze zm.).
DODATKOWE INFORMACJE
1. Zmiany imienia lub nazwiska można dokonać wyłącznie z ważnych powodów, 
w szczególności gdy dotyczą zmiany:
1. imienia lub nazwiska ośmieszającego lub nielicującego z godnością człowieka,
1. na imię lub nazwisko używane,
1. na imię lub nazwisko, które zostało prawnie zmienione,
1. na imię lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami państwa, którego obywatelstwo również się posiada.
1. Zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, który uzyskał w RP status uchodźcy, można dokonać wyłącznie ze szczególnie ważnych powodów związanych 
z zagrożeniem jego prawa do życia, zdrowia, wolności lub bezpieczeństwa osobistego.
1. Zmiany nazwiska nie dokonuje się w przypadku ubiegania się o zmianę na nazwisko historyczne, wsławione w dziedzinie kultury, nauki, działalności politycznej, społecznej albo wojskowej, chyba że osoba ubiegająca się o zmianę nazwiska posiada członków rodziny o tym nazwisku.
1. Po zmianie nazwiska, nazwisko nie może składać się z więcej niż dwóch członów. 
1. Po zmianie imienia można mieć najwyżej dwa imiona.
1. Zmiana nazwiska może dotyczyć nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego.
1. Zmiana nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa, gdy jest ono tożsame 
z nazwiskiem rodowym, rozciąga się na nazwisko rodowe wyłącznie na żądanie osoby ubiegającej się o zmianę nazwiska.
1. Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które zrodzą się z tego małżeństwa.
1. Zmiana nazwiska jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci pod warunkiem, że drugi z rodziców wyraził na to zgodę, chyba  że nie ma on pełnej zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej, albo nie żyje. Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne także wyrażenie zgody przez dziecko. 
1. W przypadku braku porozumienia między rodzicami  dziecka każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego o wyrażenie zgody na zmianę nazwiska dziecka.
1. Zgodę na zmianę nazwiska dziecko wyraża osobiście przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego albo jego Zastępcą lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Dzieci zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula RP. 
1. Rodzic wyraża zgodę na zmianę nazwiska dziecka przez Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego albo jego Zastępcą lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Osoby zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula RP. 
1. Zmiana imienia lub nazwiska następuje na wniosek osoby ubiegającej się o zmianę zwany wnioskodawcą.
1. W przypadku gdy wniosek o zmianę imienia i nazwiska jest składany osobiście, wnioskodawca przedstawia do wglądu dokument stwierdzający tożsamość.
1. Zmiana imienia lub nazwiska małoletniego dziecka następuje na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka.
1. Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się do wybranego Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.
1. Osoby zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą złożyć za pośrednictwem konsula RP wniosek o zmianę imienia i nazwiska, wskazując kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, któremu wniosek ma zostać przekazany.
1. Jeśli wnioskodawca i jego małoletnie dzieci nie posiadają aktów stanu cywilnego sporządzonych na terytorium RP, wraz z wnioskiem o zmianę imienia lub nazwiska wnioskodawca składa wniosek o transkrypcję zagranicznych aktów stanu cywilnego. 

DATA OSTATNIEGO PRZEGLĄDU/AKTUALIZACJI: 11.06.2025 r.

Sporządziła: Zdzisława Wilak, Kierownik USC


Zatwierdziła: Mirela Grześkowiak, Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Obywatelsko- Organizacyjnego oraz Jagoda Szaroszyk, Koordynator do spraw dostępności
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