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ZGŁOSZENIE URODZENIA I SPORZĄDZENIE AKTU URODZENIA 

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Karta urodzenia dziecka wystawiona przez podmiot prowadzący działalność leczniczą   przesyłana jest w sposób elektroniczny do Urzędu Stanu Cywilnego właściwego ze względu na miejsce urodzenia.
2. Dokumenty stwierdzające tożsamość rodziców (do wglądu).
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Urząd Miejski w Książu Wlkp., Urząd Stanu Cywilnego 
Kierownik USC
Pokój numer 8
tel. 61 2822001 wewnętrzny 12 lub 61 2822043, e-mail: zdzislawa.wilak@ksiaz-wlkp.pl
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Niezwłocznie.
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Sporządzany jest akt urodzenia oraz wydawany jest 1 odpis skrócony aktu urodzenia.
OPŁATY
Zwolnione z opłaty skarbowej.
TRYB ODWOŁAWCZY
Brak. 
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz.U. z  2025r. poz. 294).
1. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 ze zm.).
1. Ustawa  z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2023r. poz. 2111 ze zm.).

DODATKOWE INFORMACJE
1. Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 21 dni od dnia wystawienia karty urodzenia. Do zgłoszenia urodzenia dziecka są obowiązani:
1) ojciec dziecka albo matka, jeżeli jej stan zdrowia na to pozwala, posiadające pełną zdolność do czynności prawnych,
2) zgłoszenia urodzenia dziecka można dokonać przez pełnomocnika.
2. Zgłaszając urodzenie dziecka rodzice dokonują dla dziecka wyboru imienia (imion). Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego odmawia przyjęcia oświadczenia o wyborze dla dziecka więcej niż dwóch imion, imienia ośmieszającego, nieprzyzwoitego, w formie zdrobniałej oraz imienia niepozwalającego odróżnić płci dziecka. Jeżeli przy sporządzeniu aktu urodzenia rodzice nie dokonali wyboru imienia (imion) dziecka, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego wpisuje do aktu urodzenia jedno z imion zwykle w kraju używanych, czyniąc o tym stosowną adnotację w akcie. 
3. Rodzice dziecka mogą w ciągu 6 miesięcy od daty sporządzenia aktu urodzenia złożyć kierownikowi urzędu stanu cywilnego pisemne oświadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporządzenia.
4. Matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych mogą dokonać zgłoszenia urodzenia przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez ministra właściwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

DATA OSTATNIEGO PRZEGLĄDU/AKTUALIZACJI: 11.06.2025 r.

Sporządziła: Zdzisława Wilak, Kierownik USC

	
Zatwierdziła: Mirela Grześkowiak, Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Obywatelsko- Organizacyjnego oraz Jagoda Szaroszyk, Koordynator do spraw dostępności
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